
    

MINISTARSTVO 
FINANCIJA  

 

 

KORISNIČKE UPUTE 

Servis Registar koncesija  



    

MINISTARSTVO 
FINANCIJA  

 

 1

 
 
Sadržaj 
 
1.  UVOD ....................................................................................................................................................... 2 

1.1. Cilj ................................................................................................................................................ 2 
1.2. Područje primjene...................................................................................................................... 2 

2.  PREDUVJETI KORIŠTENJA................................................................................................................... 3 
3.  PREGLED APLIKACIJE.......................................................................................................................... 4 
4.  OPIS EKRANA......................................................................................................................................... 4 

4.1. Pregled ........................................................................................................................................ 4 
4.2. Izvještaji .................................................................................................................................... 14 

4.2.1.  Rekapitulacija svih koncesija na području Republike Hrvatske...................................... 15 
4.3. Održavanje šifrarnika............................................................................................................... 21 
4.4. Kraj ............................................................................................................................................ 23 



    

MINISTARSTVO 
FINANCIJA  

 

 2

 
 
1. UVOD 
 
Aplikacija Registar koncesija jedinstvena je elektronička evidencija ugovora o svim koncesijama 
ugovorenim na području Republike Hrvatske. 
 

1.1. Cilj 
 
Cilj je aplikacije prikupljanje i evidentiranje podataka iz dokumentacije, pohranjivanje podataka, upravljanje 
bazom podataka, osiguravanje dostupnosti podataka, zaštita baze podataka i dokumenata koji su 
pohranjeni u arhivu te osiguravanje evidencije o plaćanju naknada na propisani račun. 
 

1.2. Područje primjene 
 

Registar koncesija je javan i podaci su, uz naplatu naknade, na internetu dostupni svim pravnim i fizičkim 
osobama te građanima (na ovim stranicama: www.fina.hr i www.mfin.hr) ili u Ministarstvu financija. Uvid 
u javne podatke iz Registra omogućen je uz upotrebu USB tokena na kojem se nalaze digitalni certifikati. 

Ovlasti za pristup podacima iz Registara koncesija: 

• Ministarstvu financija omogućen je pregled svih ugovora i svih podataka iz ugovora, ispis 
Obavijesti o upisu u Registar koncesija, ispis podataka iz registarskih lista, ispis Obavijesti o 
zaprimljenoj nepotpunoj i/ili netočnoj dokumentaciji te ispis Obavijesti o kašnjenju u dostavi 
osnovice za varijabilini dio naknade putem Prijave za upis koncesijske naknade. 

• Ministarstvo financija i davatelji koncesije, nakon uvida u podatke o uplatama po pojedinom 
korisniku, imaju i mogućnost ispisa Obavijesti o dospjeloj nepodmirenoj naknadi za koncesiju za 
korisnike kojima je utvrđen dug. 

• Mjerodavnome ministarstvu i izvršnom tijelu županije, grada ili općine omogućen je pregled 
podataka iz svih pojedinačnih ugovora o koncesiji na temelju kojih oni obavljaju nadzor nad 
ostvarivanjem koncesije, i to prema lokaciji na kojoj obavljaju nadzor. 

• Djelatnici  Financijske agencije imaju pravo pristupa sustavu za unos i promjenu podataka iz 
prijava za upis ugovora o koncesiji, pravo uvida u preglede i izvještaje i pravo pregleda 
neuparenih i djelomično uparenih uplata za sve koncesije u svrhu kontrole i nadzora. 

• Davateljima i korisnicima koncesije osigurano je pravo pristupa podacima putem matičnog 
broja. Iznimka su izvršna tijela županija, gradova i općina, koja, osim podataka o matičnom broju, 
dostavljaju i šifru administrativne jedinice. Davateljima koncesije osiguran je pregled podataka iz 
svih pojedinačnih ugovora o koncesiji za korisnike s kojima su sklopili ugovor o koncesiji, a 
korisnicima je osiguran pregled podataka iz vlastitih ugovora. 

• Svi ostali zainteresirani korisnici imaju pravo uvida u javne podatke (naziv davatelja koncesije, 
matični broj davatelja koncesije, naziv/ime korisnika koncesije, datum početka ostvarivanja 
koncesije, datum isteka ostvarivanja koncesije, naziv koncesije i lokacija koncesije). 
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2. PREDUVJETI KORIŠTENJA 
 
 

Za korištenje programskog rješenja Registar koncesija korisnik mora imati sljedeće:  

• pristup internetu 

• instaliran internetski preglednik Internet Explorer 6.0 (ili višu verziju) 

• digitalne certifikate na USB tokenu 

• Adobe Acrobat Reader 6.0 (ili višu verziju). 
 
 
Nakon pokretanja aplikacije potrebno je napraviti autorizaciju: 
 

 
 

Slika 1. Prikaz prijave u aplikaciju Registar koncesija 
 
 
 
Potrebno je umetnuti USB token, unijeti PIN i kliknuti mišem na OK. 
 
Nakon pravilne prijave otvara se Glavni izbornik: 
 

 
 

Slika 2. Glavni izbornik 
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3. PREGLED APLIKACIJE 
 
 
Funkcije korisničke aplikacije Registar koncesija:  

 
1. PREGLED 
2. IZVJEŠTAJI 
3. ODRŽAVANJE ŠIFRARNIKA 
4. KRAJ 

 
 
4. OPIS EKRANA 
 

4.1. PREGLED 
 
Na Glavnom izborniku odabirom opcije PREGLED otvara se ekran Pretraživanje, u kojem se nalazi devet 
dodatnih funkcija: 
 

 Pretraga obveznika koji nisu dostavili varijabilnu osnovicu 

 Pretraga nepotpunih ugovora 

 Pregled deaktiviranih ugovora 

 Pregled isteklih ugovora 

 Pretraga ugovora koji imaju podugovaratelje 

 Pretraga ugovora sa založnim pravom 

 Pretraga ugovora nad kojima je obavljen nadzor financijske policije 

 Pretraga ugovora sa stečajnim postupkom 

 Pretraga ugovora nad kojima je provedena prisilna naplata  
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Slika 3. Pretraživanje 
 

 Pretraga obveznika koji nisu dostavili varijabilnu osnovicu 

 Odabirom opcije Pretraga obveznika koji nisu dostavili varijabilnu osnovicu i klikom miša na 
Prikaži otvara se ekran s prikazom svih obveznika koji nisu dostavili varijabilnu osnovicu:  
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Slika 4. Pregled obveznika koji nisu dostavili varijabilnu osnovicu 
 
Ponuđene opcije: 

• Povratak – povratak na prethodnu stranicu 

• Glavni izbornik – povratak na Glavni izbornik 

• Pretraživanje – povratak na opciju Pretraživanje 

• Detaljni prikaz dokumenata – detaljan pregled označene stavke 
 

U detaljnom prikazu dokumenata pomoću opcije Ispis najprije se prikaže predpregled Obavijesti o 
kašnjenju u dostavi osnovice za varijabilni dio naknade na UPK obrascu – Prijava za upis koncesijske 
naknade, a zatim je pomoću opcije Ispis moguće i tiskanje te obavijesti u PDF-u: 
 

 
Slika 5. Predpregled obavijesti o kašnjenju u dostavi osnovice za varijabilni dio naknade na UPK 

obrascu- Prijava za upis koncesijske naknade
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Slika 6. Obavijest o kašnjenju u dostavi osnovice za varijabilni dio naknade na UPK obrascu- 
Prijava za upis koncesijske naknade 

 

 Pretraga nepotpunih ugovora 

 Odabirom opcije Pretraga nepotpunih ugovora  

 

 Klikom miša na Prikaži otvara se ekran s prikazom svih nepotpunih ugovora: 
 

 
 

Slika 7. Pregled nepotpunih dokumenata 
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Ponuđene opcije: 

• Povratak – povratak na prethodnu stranicu 

• Glavni izbornik – povratak na Glavni izbornik 

• Pretraživanje – povratak na opciju Pretraživanje 

• Detaljni prikaz dokumenata – detaljan pregled označene stavke 
 
U detaljnom prikazu dokumenata pomoću opcije Ispis najprije se prikaže predpregled Obavijesti o 
zaprimljenoj nepotpunoj i/ili netočnoj dokumentaciji uz Ugovor o koncesiji br:___, a zatim je pomoću opcije 
Ispis moguće i tiskanje te obavijesti u PDF-u: 
 

 
 

Slika 8. Predpregled Obavijesti o zaprimljenoj nepotpunoj i/ili netočnoj dokumentaciji uz Ugovor o 
koncesiji  

 

 
Slika 8. Obavijest o zaprimljenoj nepotpunoj i/ili netočnoj dokumentaciji uz Ugovor o koncesiji  
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Pri pretraživanju pomoću preostalih sedam funkcija (Pregled deaktiviranih ugovora, Pregled isteklih 
ugovora, Pretraga ugovora koji imaju podugovaratelje…) ili pomoću Odabira pojma za pretraživanje bez 
funkcija ili u kombinaciji sa svih devet funkcija u detaljnom se prikazu pomoću opcije Ispis najprije prikaže 
predpregled Obavijesti o registraciji.  
 

 
… 

 
 

Slika 9. Detaljan prikaz dokumenata  
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Slika 10. Predpregled obavijesti o registraciji 
 

Pomoću opcije Ispis moguće je tiskanje te obavijesti, ali i cijeloga detaljnog prikaza UK obrasca u PDF-u.  
 
 

 
… 

Slika 11. Obavijest o registraciji  
 

 
 
 



    

MINISTARSTVO 
FINANCIJA  

 

 11

 
Ostale su ponuđene opcije Detaljnog prikaza dokumenta ove: 

• Povratak – povratak na prethodnu stranicu  

• Ispis komentara – pomoću opcije Ispis komentara najprije se prikaže predpregled Obavijesti 
svih komentara, a zatim je pomoću opcije Ispis moguće i tiskanje te obavijesti u PDF-u: 

 

 
 

Slika 12. Predpregled Obavijesti svih komentara  

 

 
 

Slika 13. Obavijest svih komentara 
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• Pregled uplata i dugova – pregled svih uplata i dugova 

 
 

Slika 14. Pregled uplata i dugovanja 

 
Ponuđene opcije Pregleda uplata i dugova: 

- Povratak – povratak na prethodnu stranicu  

- Obavijest o nepodmirenoj naknadi – otvaranje dokumenta u Acrobat Readeru (mogućnost 
spremanja i tiskanja) 

- Ispis – tiskanje  Pregleda uplata i dugova  

- Preplaćeni iznos – pregled svih preplata ako postoje (te opcije nema na prethodnom ekranu) 

 

 
 

Slika 15. Pregled preplata  

 

- Povratak – povratak na prethodnu stranicu 

- Detaljni prikaz dokumenta – povratak na Detaljni prikaz dokumenta 

 

• Datumi tiskanja obavijesti – pregled svih datuma tiskanja obavijesti 
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Slika 16. Pregled svih datuma tiskanja obavijesti 
 

- Povratak – povratak na prethodnu stranicu 

- Ispis – ispis Pregleda datuma tiskanja obavijesti  

 

• Nadzor Financijske policije – pregled podataka o provedenim nadzorima Financijske policije 

 
 

Slika 17. Pregled podataka o provedenim nadzorima Financijske policije 

 

- Povratak – povratak na prethodnu stranicu 
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• Podugovaranje – pregled podataka o podugovaranjima 

 

 
 

Slika 18. Pregled podataka o podugovaranjima  

 

• Prisilna naplata – pregled podataka o prisilnim naplatama 

• Stečajni postupak – pregled podataka o stečajnim postupcima 

• Založno pravo – pregled podataka o založnim pravima 
 

  

4.2. IZVJEŠTAJI 
 

dabirom opcije IZVJEŠTAJI u Glavnom izborniku otvara se ekran Vrste izvještaja.   O
 

 
 

Slika 19. Vrste izvještaja 
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4.2.1 Rekapitulacija svih koncesija na području Republike Hrvatske 
Opcijom Rekapitulacija svih koncesija na području Republike Hrvatske omogućen je uvid u sve koncesije 
ugovorene na području Republike Hrvatske, a odabir kriterija pretraživanja ovisi o ovlastima korisnika. 
 
 

 
 

Slika 20. Pregled svih koncesija ugovorenih na području Republike Hrvatske  
 

 
Dodatne opcije: 

• Glavni izbornik – povratak na Glavni izbornik 

• Povratak – povratak na prethodnu stranicu 

• Obriši polja – poništavanje unesenih pojmova za pretraživanje 

• Prikaži – prikaz koncesija po zadanom kriteriju 

 
Potrebno je odabrati jedan kriterij ili neku kombinaciju ponuđenih kriterija (ID ugovora, davateljev matični 
broj, davateljev OIB, davateljev naziv, koncesionarov matični broj, koncesionarov OIB, koncesionarov 
naziv, lokaciju) s kriterijem pretraživanje trenutno aktivnih ugovora ili bez njega, upisati vrijednost 

dabranog podatka u prazno polje i kliknuti mišem u kućicu da se pojavi kvačica (s lijeve strane).  o
 

atim je potrebno pomoću padajućeg izbornika odabrati  opciju Vrsta prihoda ili Vrsta koncesije.  Z
 
Nakon što su postavljeni svi kriteriji potrebno je kliknuti mišem na opciju Prikaži. Aplikacija će prikazati sve 
koncesije ugovorene na području RH po odabranom kriteriju s mogućnošću prijenosa toga prikaza  u 

xcel format.  E
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Slika 21. Pregled svih koncesija ugovorenih na području RH po odabranom kriteriju 

ti mišem na opciju Prikaži. 
slijedit će prikaz svih koncesija ugovorenih na području Republike Hrvatske. 

Ponu ene op dručju RH: 

odručju RH 

• označene stavke Pregled UK obrasca  , u kojoj su 

- pomoću opcije Ispis najprije se prikaže predpregled Obavijesti o registraciji, a zatim je 
jeloga detaljnog prikaza UK obrasca u 

 

 
Moguće je pretraživanje po svim kriterijima pomoću opcije Pretraživanje po svim opcijama. Potrebno je 
kliknuti mišem u kućicu da se pojavi kvačica (s lijeve strane) i zatim kliknu
U
 

đ cije Rekapitulacije svih koncesija na po

• Povratak – povratak na prethodnu stranicu  

• Ispis – tiskanje Rekapitulacije svih koncesija na p

• Glavni izbornik – povratak na početnu stranicu 

Detaljni prikaz dokumenta – detaljan pregled 
ponuđene ove opcije:  

-  Povratak – povratak na prethodnu stranicu 

-  Ispis komentara – pomoću opcije Ispis komentara najprije se prikaže predpregled Obavijesti 
svih komentara , a zatim je pomoću opcije Ispis moguće i tiskanje te obavijesti u PDF-u 

 Ispis – 
pomoću opcije Ispis moguće i tiskanje te obavijesti, ali i ci
PDF-u: 

-  Pregled uplata i dugova – pregled svih uplata i dugova 

 

Slika 22. Pregled uplata i dugovanja  
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Pon e

- a prethodnu stranicu  

tvaranje dokumenta u Acrobat Readeru (mogućnost 

Ispis – tiskanje  Pregleda uplata i dugova  

- kranu) 

 

uđ ne opcije Pregleda uplata i dugova: 

Povratak – povratak n

- Obavijest o nepodmirenoj naknadi – o
spremanja i tiskanja) 

- 

Preplaćeni iznos – pregled svih preplata ako postoje (te opcije nema na prethodnom e

 
 

 

• 

Slika 23. Pregled preplata  

Datumi tiskanja obavijesti – pregled svih datuma tiskanja obavijesti 

 

nim nadzorima Financijske policije 

a 

• Stečajni postupak – pregled podataka o stečajnim postupcima 

• Založno pravo – pregled podataka o založnim pravima 

 

Slika 24. Pregled svih datuma tiskanja obavijesti 

 

• Nadzor Financijske policije – pregled podataka o provede

• Podugovaranje – pregled podataka o podugovaranjima 

• Prisilna naplata – pregled podataka o prisilnim naplatam
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• Obavijest o nepodmirenoj naknadi – pomoću opcije Obavijest o nepodmirenoj naknadi 
najprije se prikaže predpregled Obavijesti o nepodmirenoj naknadi.  

  

 
 

Slika 25. Predpregled Obavijesti o nepodmirenoj naknadi 
 

Pomoću opcije Ispis moguće je tiskanje te obavijesti u PDF-u.  
 
 

 
 
 

Slika 26. Obavijest o dospjeloj, a nepodmirenoj naknadi  
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Opcija Obavijest o nenaplaćenoj naknadi namijenjena je samo za korisnike Ministarstva financija i za 
davatelje koncesije. Ostali potencijalni korisnici ne mogu se njome koristiti. 
 

• Datumi tiskanja obavijesti – prikaz tiskanja po datumima: 
 

 
 

Slika 27. Prikaz tiskanja po datumima  

• Detaljni prikaz po obvezama – detaljan pregled redoslijeda plaćanja naknade po obvezama: 
 

 
 

Slika 28. Detaljan pregled redosljeda plaćanja naknade po obvezama  

 

- Povratak – povratak na prethodnu stranicu 

- Ispis – tiskanje Detaljnog pregleda redoslijeda plaćanja naknade po obvezama 
 

• – detaljan pregled redoslijeda plaćanja naknade po uplatama: 
 

Detaljni prikaz po uplatama 

 

Slika 29. Detaljan pregled redoslijeda plaćanja naknade po uplatama 

 

- Ispis – tiskanje Detaljnog pregleda redoslijeda plaćanja naknade po uplatama 
 

 

- Povratak – povratak na prethodnu stranicu 
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Svi se ostali izvještaji rade kao i izvještaj Rekapitulacija svih koncesija na području Republike Hrvatske. 
Izvještaji broj 3, 8 i 9 kod kriterija pretraživanja imaju i dodatnu mogućnost, tj. pretraživanje za određeno 
razdoblje, tj. od nekog datuma do nekog datuma, a te datume biramo iz datumskog izbornika ili ih izravno 
upisujemo. 
 Izvještaj broj 3 ima i četiri dodatna kriterija pretraživanja: Pregled uplaćenih naknada po vrstama prihoda, 
Izravni prihodi državnog proračuna, Zajednički prihodi proračuna (države i grada/općine) i Prihodi od 
eksploatacije mineralnih sirovina na zemljištu u vlasništvu RH. Kod posljednja tri kriterija umjesto razdoblja 
upisuje se godina ili se upisuje godina i podaci za opciju Pregled po mjesecima. Kod ta posljednja tri 
kriterija prijenos u Excel format moguć je tek nakon tiskanja, ali je dodatno moguć i prijenos u PDF format.  
 
Na primjer: za izvještaja broj 3 odaberemo kriterij Zajednički prihodi proračuna (države i grada/općine) i za 
kriterij Godina vrijednost 2007.   
  

 
 

Slika 30. Pregled uplaćenih naknada po vrstama prihoda  
 

Klikom na Prikaži dobije se pregled zajedničkih prihoda proračuna (države i grada/općine) za 2007. 
godinu:  
 

 
 

Slika 31. Pregled zajedničkih prihoda proračuna  
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I tek nakon toga klikom na Tisak dobijemo prozor u kojem odaberemo format tiska u Excel ili PDF formatu: 
 

 
 

Slika 32. Ekran za odabir formata  
 
Izvještaji broj 4a i 10 kod kriterija pretraživanja imaju dodatnu mogućnost pretraživanja po datumu 1 i/ili 
datumu 2. Prikažu se svi podaci za uneseni datum 1 i/ili datum 2 sortirani po id ugovora i datumima 
(grupirano tako da se za isti ID ugovora u prvom retku prikažu podaci za datum 1, a u drugome podaci za 
datum 2).  
 
 

4.3. ODRŽAVANJE ŠIFRARNIKA 
 
 
Odabirom opcije ODRŽAVANJE ŠIFRARNIKA u Glavnom izborniku otvara se ekran za odabir šifrarnika: 
 

 
 

Slika 33. Glavni izbornik šifrarnika  
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Klikom miša na odabrani šifrarnik dobijemo PREGLED odnosnoga šifrarnika s mogućnošću prijenosa u 
Excel ili PDF format. Primjer: klikom miša na Vrste koncesija – potpuni ugovori dobiva se sljedeći okvir:  
 

 
 

Slika 34. Pregled ugovora prema vrstama koncesije- potpuni ugovori 
 
 
Klikom miša na šifrarnik Obavijesti postoji i dodatna mogućnost odabira obavijesti po nekim kriterijima: 
 
 

 
 

Slika 35. Ekran za odabir obavijesti po dodatnim kriterijima  
 
 
Nakon toga se klikom miša na Traži dobiva šifrarnik Pregled obavijesti: 
 
 

 
 

Slika 36. Pregled obavijesti  
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4.4. KRAJ 
 
Odabirom opcije KRAJ u Glavnom izborniku izlazi se iz aplikacije:  
 

 
 

Slika 37. Glavni izbornik 
 


